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V E N E Z  D E C R O C H E R  L A  L U N E  !  

L I V R E T  D ' A C C U E I L
F O R M A T I O N  

D é c e m b r e  2 0 2 3

D e p u i s  p l u s  d e   2 5  a n s ,  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  d e  l a  f é d é r a t i o n  d e s  e n t r e p r i s e s
d ’ i n s e r t i o n  Î l e - d e - F r a n c e  p e r m e t  à  t o u t e s  l e s  s t r u c t u r e s  d e  l ’ i n s e r t i o n  p a r  l ’ a c t i v i t é
é c o n o m i q u e  ( S I A E )  a d h é r e n t e s  e t  n o n  a d h é r e n t e s  e t  à  l e u r s  p a r t e n a i r e s ,  d e  b é n é f i c i e r
d ’ u n  " n o y a u  d u r "  d e  f o r m a t i o n s  p e r m e t t a n t  d e  s ' a d a p t e r  a u x  é v o l u t i o n s  d e  l e u r s
m é t i e r s  e t  e n j e u x  a s s o c i é s .
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... pour vous offrir des formations
de qualité

En amélioration continue permanente
...

Une transparance permanente sur nos
indicateurs ("onglet formation" de notre
site).

Une amélioration continue de nos pratiques
et de notre offre de formation via : 

des objectifs opérationnels clairs et un
processus en place pour juger de
l'atteinte de ces derniers
par les stagiaires

une équipe à l'écoute de vos besoins

un reccueil de votre satisfaction

•

•

V E N E Z  D E C R O C H E R  L A  L U N E  !  

Des formateurs experts des thématiques
abordées accompagnés et évalués pour
garantir une offre de formation de qualité

Un livret pédagogique remis à l'issue de la
formation (certificat de réalisation, supports
et ressources consultables 
par les stagiaires)

Des méthodologies pédagogiques adaptées
à chaque formation pour faciliter
l'appropriation des informations et
contenus

Nos
engagements

 qualité

•

•

•

Notre équipe à
votre écoute

Responsable de
l'organisme de

formation et
référent

handicap 

Bruno
GARCIA

Chargée
d'ingénierie de

formation et
amélioration

continue

Sarah
LAMOTHE

Catherine  
BOUTILLIER

Chargée de
gestion

administrative et
financière
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N o u s  d i s p o s o n s  d e  2  s a l l e s  d e  t r a v a i l
c o n f o r t a b l e s  e t  é q u i p é e s  :

U n e  c o l l a t i o n  e s t  m i s e  à
d i s p o s i t i o n  g r a t u i t e m e n t

p o u r  l e s  s t a g i a i r e s  

B o n n e  N o u v e l l e  

1 2  r u e  d e  l a  L u n e  -
7 5 0 0 2  P A R I S

S t r a s b o u r g  -
S a i n t - D e n i s  

S e n t i e r

Nos lieux 
de formation

N o u s  n o u s  m o b i l i s o n s  p o u r  p e r m e t t r e  a u x  s t a g i a i r e s  e t  f o r m a t e u r s  d e
p o u r s u i v r e  l e s  f o r m a t i o n s  e n  t o u t e  s é c u r i t é .  A i n s i ,  u n  p r o t o c o l e  d e
n e t t o y a g e  r e n f o r c é  e s t  e n  p l a c e ,  e t  m a s q u e s  e t  g e l  h y d r o a l c o o l i q u e s  s o n t
m i s  à  d i s p o s i t i o n .



I .  O b j e t  e t  c h a m p  d ’ a p p l i c a t i o n

L e s  p r é s e n t e s  C o n d i t i o n s  G é n é r a l e s  d e  V e n t e  d é t e r m i n e n t  l e s  c o n d i t i o n s
a p p l i c a b l e s  à  n o s  p r e s t a t i o n s  d e  f o r m a t i o n  e f f e c t u é e s  p o u r  l e  c o m p t e  d ’ u n
b é n é f i c i a i r e .  T o u t e  i n s c r i p t i o n  à  l ’ u n e  d e  n o s  f o r m a t i o n s  e n t r a î n e  l ’ a c c e p t a t i o n
s a n s  r é s e r v e  d e s  p r é s e n t e s  c o n d i t i o n s  g é n é r a l e s  d e  v e n t e .  

I I .  D e v i s  e t  a t t e s t a t i o n s  

P o u r  c h a q u e  f o r m a t i o n ,  n o u s  n o u s  e n g a g e o n s  à  f o u r n i r  u n  d e v i s  a u  b é n é f i c i a i r e ,
s u r  d e m a n d e  d e  c e  d e r n i e r .  L e s  a t t e s t a t i o n s  d e  r é a l i s a t i o n  s o n t  r e m i s e s  à  l ' i s s u e
d e  l a  f o r m a t i o n .

I I I .  I n s c r i p t i o n s  

L e  n o m b r e  d e  p l a c e s  é t a n t  l i m i t é ,  l e s  i n s c r i p t i o n s  s e r o n t  p r i s e s  e n  c o m p t e  p a r  o r d r e  d e
r é c e p t i o n .  U n e  f o i s  l a  d e m a n d e  d e  p r é - i n s c r i p t i o n s  t r a i t é e ,  n o u s  e n v e r r o n s  u n e  c o n f i r m a t i o n
d ’ i n s c r i p t i o n  a i n s i  q u e  l a  c o n v e n t i o n  d e  f o r m a t i o n .  L e  b é n é f i c i a i r e  s ’ e n g a g e  à  n o u s  r e t o u r n e r
c e t t e  d e r n i è r e  d û m e n t  s i g n é e  p o u r  a c c e p t a t i o n  d a n s  l e s  p l u s  b r e f s  d é l a i s .  S e u l  l e  r e t o u r  d e  l a
c o n v e n t i o n  s i g n é e  v a l i d e  l a  p a r t i c i p a t i o n  à  l a  f o r m a t i o n .  

I V .  P r i x  e t  m o d a l i t é s  d e  p a i e m e n t  

T o u s  n o s  t a r i f s  s ’ e n t e n d e n t  n e t s  d e  t a x e s ,  n ’ é t a n t  p a s  a s s u j e t t i s  à  l a  T V A .  C e s  d e r n i e r s
c o m p r e n n e n t  l e s  c o û t s  p é d a g o g i q u e s  d e  l ’ a c t i o n  e t  l a  f o u r n i t u r e  d e s  s u p p o r t s  d e  f o r m a t i o n .
L e s  é v e n t u e l s  f r a i s  d e  d é p l a c e m e n t s ,  d ’ h é b e r g e m e n t  e t  d e  r e s t a u r a t i o n  d e m e u r e n t  à  l a  c h a r g e
d u  b é n é f i c i a i r e .  L e  p a i e m e n t  e s t  à  e f f e c t u e r  a p r è s  e x é c u t i o n  d e  l a  p r e s t a t i o n ,  à  r é c e p t i o n  d e
l a  f a c t u r e ,  p a r  v i r e m e n t  o u  c h è q u e  b a n c a i r e  l i b e l l é  à  l ’ o r d r e  d e  l a  f é d é r a t i o n  d e s  e n t r e p r i s e s
d ’ i n s e r t i o n  I l e  d e  F r a n c e .  L e  b é n é f i c i a i r e  s ' e n g a g e  à  r é g l e r  l e s  f r a i s  p é d a g o g i q u e s  d a n s  u n
d é l a i  d e  3  m o i s  à  l ' i s s u e  d e  l a  f o r m a t i o n .  N o u s  n o u s  r é s e r v o n s  l e  d r o i t  d e  n e  p a s  d o n n e r  s u i t e
a u x  d e m a n d e s  d ' i n s c r i p t i o n  d e  b é n é f i c i a i r e s  a y a n t  p l u s  d e  9  m o i s  d e  r e t a r d  d e  p a i e m e n t  d e
f o r m a t i o n s  a n t é r i e u r e s .  

V .  P r i s e  e n  c h a r g e

S i  l e  b é n é f i c i a i r e  s o u h a i t e  q u e  l e  r è g l e m e n t  s o i t  é m i s  p a r  l ’ O P C O  d o n t  i l  d é p e n d ,  i l  l u i
a p p a r t i e n t  d e  :  

N o u s  p r é c i s e r  l e s  m o d a l i t é s  s p é c i f i q u e s  d e  p r i s e  e n  c h a r g e  l o r s  d e  l ’ i n s c r i p t i o n .
N o u s  a d r e s s e r  u n e  c o p i e  d e  l ’ a c c o r d  d e  p r i s e  e n  c h a r g e  d e  s o n  O P C O .  E n  c a s  d e  n o n -
p a i e m e n t  p a r  l ’ O P C O ,  p o u r  q u e l q u e  m o t i f  q u e  c e  s o i t ,  l e  b é n é f i c i a i r e  s e r a  r e d e v a b l e  d e
l ’ i n t é g r a l i t é  d u  c o û t  d e  l a  f o r m a t i o n  e t  s e r a  f a c t u r é  d u  m o n t a n t  c o r r e s p o n d a n t .  

V I .  C o n d i t i o n s  d e  r e p o r t  e t  d ’ a n n u l a t i o n  d ’ u n e  s é a n c e  d e  f o r m a t i o n  

D e  n o t r e  f a i t  :  
N o u s  n o u s  r é s e r v o n s  l e  d r o i t  d ' a n n u l e r  o u  d e  r e p o r t e r  u n e  f o r m a t i o n ,  n o t a m m e n t  l o r s q u e  l e
n o m b r e  d e  p a r t i c i p a n t s  à  c e t t e  f o r m a t i o n  e s t  j u g é  p é d a g o g i q u e m e n t  i n a p p r o p r i é  e t  d ' e n
i n f o r m e r  l e  b é n é f i c i a i r e  a u  p l u s  t a r d  7  j o u r s  c a l e n d a i r e s  a v a n t  l a  d a t e  d e  l a  f o r m a t i o n .  C e
d é l a i  p o u r r a  ê t r e  r é d u i t  p o u r  c a u s e  d e  f o r c e  m a j e u r e  ( d é f a i l l a n c e  d u  f o r m a t e u r ,  d e s
t r a n s p o r t s ,  d e s  l o c a u x  d e  f o r m a t i o n ,  a i n s i  q u e  d e  m a u v a i s e s  c o n d i t i o n s  m é t é o r o l o g i q u e s ) .
D a n s  c e  c a s ,  l ’ e n s e m b l e  d e s  b é n é f i c i a i r e s  s e r o n t  p r é v e n u s  p a r  m a i l  o u  p a r  t é l é p h o n e .  E n  c a s
d e  r e p o r t  d e  l a  f o r m a t i o n ,  c e s  d e r n i e r s  s o n t  l i b r e s  d e  m a i n t e n i r  o u  n o n  l e u r  i n s c r i p t i o n .  

D u  f a i t  d u  b é n é f i c i a i r e  :
E n  c a s  d e  d é d i t  a u  m o i n s  8  j o u r s  o u v r é s  a v a n t  l e  d é m a r r a g e  d e  l ' a c t i o n  d e  f o r m a t i o n ,  n o u s
n o u s  r é s e r v o n s  l e  d r o i t  d ' a n n u l e r  l a  c o n v e n t i o n .  
E n  c a s  d e  d é d i t  à  m o i n s  d e  8  j o u r s  o u v r é s  d u  d é m a r r a g e  d e  l ' a c t i o n  d e  f o r m a t i o n ,  s a u f  c a s
d e  f o r c e  m a j e u r e ,  n o u s  a p p l i q u e r o n s  u n e  f a c t u r a t i o n  d e  3 0 %  d u  c o û t  t o t a l  d e  l a  f o r m a t i o n
q u i  d o n n e r a  l i e u  à  l ' é m i s s i o n  d ' u n e  f a c t u r e .  
T o u t e  f o r m a t i o n  c o m m e n c é e  e s t  d u e  e n  i n t é g r a l i t é .  E n  c a s  d ’ a b a n d o n  e n  c o u r s  d e  f o r m a t i o n ,
n o u s  f a c t u r e r o n s  l a  t o t a l i t é  d u  c o û t  d e  l a  f o r m a t i o n .

Conditions
générales de

vente



T o u t e  d e m a n d e  d ’ a n n u l a t i o n  d o i t  ê t r e  c o m m u n i q u é e  p a r  c o u r r i e l  à  :
c o n t a c t . i d f @ l e s e n t r e p r i s e s d i n s e r t i o n . o r g .  E n  c a s  d ’ e x c l u s i o n  t e m p o r a i r e  o u  d é f i n i t i v e  d e
l ’ a c t i o n  d e  f o r m a t i o n  s e l o n  l e s  m e n t i o n s  p r é v u e s  a u  r è g l e m e n t  i n t é r i e u r  c o m m u n i q u é ,
l ’ i n t é g r a l i t é  d u  c o û t  d e  l a  f o r m a t i o n  e s t  d û .  

V I I .  P r o g r a m m e  d e s  f o r m a t i o n s  

S ’ i l  l e  j u g e  n é c e s s a i r e ,  l ’ i n t e r v e n a n t  p o u r r a  m o d i f i e r  l e s  c o n t e n u s  d e s  f o r m a t i o n s  s u i v a n t
l ’ a c t u a l i t é ,  l a  d y n a m i q u e  d e  g r o u p e  o u  l e  n i v e a u  d e s  b é n é f i c i a i r e s .  L e s  c o n t e n u s  d e s
p r o g r a m m e s  f i g u r a n t  s u r  l e s  f i c h e s  d e  p r é s e n t a t i o n  n e  s o n t  a i n s i  f o u r n i s  q u ’ à  t i t r e  i n d i c a t i f .
 
V I I I .  P r o p r i é t é  i n t e l l e c t u e l l e  e t  d r o i t  d ’ a u t e u r  

L ’ e n s e m b l e  d e s  p r o g r a m m e s ,  c o n t e n u s  e t  s u p p o r t s  p é d a g o g i q u e s  q u e l l e  q u ’ e n  s o i t  l a  f o r m e
( p a p i e r ,  n u m é r i q u e )  u t i l i s é s  p a r  n o s  s o i n s  e t  l e s  f o r m a t e u r s  p o u r  a s s u r e r  l e s  f o r m a t i o n s  o u
r e m i s  a u x  b é n é f i c i a i r e s  c o n s t i t u e n t  d e s  œ u v r e s  o r i g i n a l e s  e t  à  c e  t i t r e  s o n t  p r o t é g é s  p a r  l a
p r o p r i é t é  i n t e l l e c t u e l l e  e t  l e  c o p y r i g h t .  A  c e  t i t r e ,  l e s  B é n é f i c i a i r e s  s ’ i n t e r d i s e n t  d ’ u t i l i s e r ,
t r a n s m e t t r e ,  r e p r o d u i r e ,  e x p l o i t e r  o u  t r a n s f o r m e r  t o u t  o u  p a r t i e  d e  c e s  d o c u m e n t s ,  s a n s  n o t r e
a c c o r d  e x p r è s .  

I X .  P r o t e c t i o n  e t  a c c è s  a u x  i n f o r m a t i o n s  à  c a r a c t è r e  p e r s o n n e l  

N o u s  t r a i t o n s  l e s  d o n n é e s  à  c a r a c t è r e  p e r s o n n e l  d e s  b é n é f i c i a i r e s ,  à  d e s  f i n s  d ' é v a l u a t i o n  d e s
a c q u i s  e t  d e  c o n t r ô l e s  é v e n t u e l s  d e  l a  D R I E E T S  I l e  d e  F r a n c e  o u  d e s  O P C O  ( c o n f o r m é m e n t  a u
r é g l e m e n t  2 0 1 6 / 6 7 9  e t  à  l a  l o i  n ° 7 8 - 1 7  d u  6  j a n v i e r  1 9 7 8  m o d i f i é e ,  d e  r e c t i f i c a t i o n ,
d ' o p p o s i t i o n  e t  d e  s u p p r e s s i o n  d e s  d o n n é e s  à  c a r a c t è r e  p e r s o n n e l  l e s  c o n c e r n a n t ,  q u ' i l s
p e u v e n t  e x c e r c e r  e n  n o u s  c o n t a c t a n t  p a r  m a i l  à  c o n t a c t . i d f @ l e s e n t r e p r i s e s d i n s e r t i o n . o r g ) .  

X .  C o m m u n i c a t i o n  

L e  b é n é f i c i a i r e  a c c e p t e  d ’ ê t r e  c i t é  c o m m e  c l i e n t  d e  n o s  o f f r e s  d e  s e r v i c e s .  

X I .  L o i  a p p l i c a b l e  e t  a t t r i b u t i o n  d e  c o m p é t e n c e  

L e s  p r é s e n t e s  C o n d i t i o n s  G é n é r a l e s  d e  V e n t e  s o n t  e n c a d r é e s  p a r  l a  l o i  f r a n ç a i s e .  E n  c a s  d e
l i t i g e ,  l a  r e c h e r c h e  d ’ u n e  s o l u t i o n  à  l ’ a m i a b l e  s e r a  p r i v i l é g i é e .  À  d é f a u t ,  l ’ a f f a i r e  s e r a  p o r t é e
d e v a n t  l e s  t r i b u n a u x  d e  P a r i s .



A r t i c l e  1  –  O b j e t  e t  c h a m p  d ’ a p p l i c a t i o n  

L e  p r é s e n t  r è g l e m e n t  d é f i n i t  l e s  r è g l e s  a p p l i c a b l e s  e n  m a t i è r e  d ’ h y g i è n e ,  d e
s é c u r i t é  e t  d e  d i s c i p l i n e .  

I l  s ’ a p p l i q u e  à  t o u t e  p e r s o n n e  p a r t i c i p a n t  à  u n e  a c t i o n  d e  f o r m a t i o n  o r g a n i s é e
p a r  l a  f é d é r a t i o n  d e s  e n t r e p r i s e s  d ’ i n s e r t i o n  I l e  d e  F r a n c e  ( d é n o m m é e  c i - a p r è s
«  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  » ) ,  e t  c e  p o u r  t o u t e  l a  d u r é e  d e  l ’ a c t i o n  d e  f o r m a t i o n
s u i v i e .  U n  e x e m p l a i r e  e s t  r e m i s  l o r s  d e  l ’ e n v o i  d e  l a  c o n v o c a t i o n  à  c h a q u e
p a r t i c i p a n t ,  q u i  d e v r a  v e i l l e r  à  e n  p r e n d r e  c o n n a i s s a n c e .  

L e s  d i s p o s i t i o n s  d u  p r é s e n t  r è g l e m e n t  s o n t  a p p l i c a b l e s  n o n  s e u l e m e n t  a u  s e i n
d e s  l o c a u x  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n ,  m a i s  é g a l e m e n t  d a n s  t o u t  l o c a l  o u
s a l l e  e x t é r i e u r e  à  l ’ o r g a n i s m e .  S i  c e s  d e r n i e r s  p o s s è d e n t  l e u r  p r o p r e  r è g l e m e n t
i n t é r i e u r ,  c e  d e r n i e r  e s t  a n n e x é  a u  p r é s e n t  r è g l e m e n t .

S e c t i o n  I  –  R è g l e s  g é n é r a l e s  d ’ h y g i è n e  e t  d e  s é c u r i t é  

A r t i c l e  2  –  P r i n c i p e s  g é n é r a u x   

P o u r  l a  p r é v e n t i o n  d e s  r i s q u e s  d ’ a c c i d e n t s  e t  d e  m a l a d i e s ,  c h a q u e  s t a g i a i r e  d o i t  v e i l l e r  à  s a
s é c u r i t é  p e r s o n n e l l e  e t  à  c e l l e  d e s  a u t r e s  e n  r e s p e c t a n t  l e s  c o n s i g n e s  g é n é r a l e s  e t
p a r t i c u l i è r e s  e n  m a t i è r e  d ’ h y g i è n e  e t  d e  s é c u r i t é  ;  e t  é g a l e m e n t ,  r e s p e c t e r  t o u t e  c o n s i g n e
i m p o s é e  s o i t  p a r  l a  d i r e c t i o n  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  s o i t  p a r  l e  f o r m a t e u r .  

S ’ i l  c o n s t a t e  u n  d y s f o n c t i o n n e m e n t ,  i l  e n  a v e r t i t  i m m é d i a t e m e n t  l a  d i r e c t i o n  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e
f o r m a t i o n  o u  s o n  r e p r é s e n t a n t .  

A r t i c l e  3  –  A c c i d e n t  

L e  s t a g i a i r e  v i c t i m e  d ’ u n  a c c i d e n t ,  s u r v e n u  p e n d a n t  l a  f o r m a t i o n  o u  p e n d a n t  l e  t r a j e t  e n t r e  l e
l i e u  d e  f o r m a t i o n  e t  s o n  d o m i c i l e  o u  s o n  l i e u  d e  t r a v a i l ,  a v e r t i t  i m m é d i a t e m e n t  l a  d i r e c t i o n  d e
l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  o u  s o n  r e p r é s e n t a n t ,  q u i  e n  i n f o r m e r a  i m m é d i a t e m e n t  l ’ e m p l o y e u r  d u
s t a g i a i r e .  

A r t i c l e  4  –  B o i s s o n s  a l c o o l i s é e s  e t  d r o g u e s  

L ’ i n t r o d u c t i o n  o u  l a  c o n s o m m a t i o n  d e  d r o g u e s  o u  d e  b o i s s o n s  a l c o o l i s é e s  d a n s  l e s  l o c a u x  d e
l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  e s t  f o r m e l l e m e n t  i n t e r d i t e .  I l  e s t  i n t e r d i t  a u x  s t a g i a i r e s  d e  p é n é t r e r
o u  d e  s é j o u r n e r  e n  é t a t  d ’ i v r e s s e  o u  s o u s  l ’ e m p r i s e  d e  d r o g u e s  d a n s  c e s  l o c a u x .  

A r t i c l e  5  –  I n t e r d i c t i o n  d e  f u m e r  

I l  e s t  i n t e r d i t  d e  f u m e r  e t  d e  v a p o t e r  d a n s  l e s  l o c a u x  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n .
 

S e c t i o n  I I  –  D i s c i p l i n e  g é n é r a l e  

A r t i c l e  6  –  A s s i d u i t é  d u  s t a g i a i r e  e n  f o r m a t i o n  

L e s  s t a g i a i r e s  d o i v e n t  s e  c o n f o r m e r  a u x  h o r a i r e s  f i x é s  e t  c o m m u n i q u é s .  S e u l  l e  f o r m a t e u r ,  e n
a c c o r d  a v e c  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  p e u t  m o d i f i e r  l e s  h o r a i r e s .

E n  c a s  d ’ a b s e n c e ,  d e  r e t a r d  o u  d e  d é p a r t  a v a n t  l ’ h o r a i r e  p r é v u ,  l e  s t a g i a i r e  d o i t  a v e r t i r  l e
r e p r é s e n t a n t  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  e t  s ’ e n  j u s t i f i e r  a u p r è s  d e  s o n  e m p l o y e u r .  P a r
a i l l e u r s ,  l e  s t a g i a i r e  n e  p e u t  s ' a b s e n t e r  p e n d a n t  l e s  h e u r e s  d e  s t a g e ,  s a u f  c i r c o n s t a n c e s
e x c e p t i o n n e l l e s .  

L e s  s t a g i a i r e s  s o n t  t e n u s  d e  r e n s e i g n e r  l a  f e u i l l e  d ’ é m a r g e m e n t  a u  f u r  e t  à  m e s u r e  d u
d é r o u l e m e n t  d e  l ’ a c t i o n ,  a u  d é b u t  d e  c h a q u e  d e m i - j o u r n é e .  

A v a n t  l a  f i n  d e  l ’ a c t i o n  d e  f o r m a t i o n  e t  a v a n t  t o u t  d é p a r t ,  i l s  s ’ e n g a g e n t  à  p a r t i c i p e r  à
l ’ é v a l u a t i o n  d e  l ’ a t t e i n t e  d e s  o b j e c t i f s  p é d a g o g i q u e s  e t  s e  v e r r o n t  r e m e t t r e  e n s u i t e  u n
c e r t i f i c a t  d e  r é a l i s a t i o n .  

Règlement
intérieur



A r t i c l e  7  –  A c c è s  a u x  l o c a u x  d e  f o r m a t i o n  

L e s  s t a g i a i r e s  n e  s o n t  a u t o r i s é s  à  a c c é d e r  q u ’ a u x  s a l l e s  d e  f o r m a t i o n  e t  a u x  p a r t i e s  c o m m u n e s
d e  l ’ é t a b l i s s e m e n t  d ’ a c c u e i l .  D e  p l u s ,  i l s  o n t  a c c è s  a u  l i e u  d e  f o r m a t i o n  e x c l u s i v e m e n t  p o u r
s u i v r e  l e  s t a g e  a u q u e l  i l s  s o n t  i n s c r i t s  e t  n e  p e u v e n t  y  e n t r e r  o u  y  d e m e u r e r  à  d ’ a u t r e s  f i n s ,
s a u f  a u t o r i s a t i o n  e x p r e s s e  d ’ u n  r e p r é s e n t a n t  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n .  I l  l e u r  e s t  i n t e r d i t
d ’ y  i n t r o d u i r e ,  f a i r e  i n t r o d u i r e  o u  f a c i l i t e r  l ’ i n t r o d u c t i o n  d e  p e r s o n n e s  n o n  i n s c r i t e s  a u  s t a g e .  

L e s  r e p a s  d u  d é j e u n e r  s e  p r e n n e n t  à  l ’ e x t é r i e u r  d e s  l o c a u x .

A r t i c l e  8  –  T e n u e  &  C o m p o r t e m e n t  

L e s  s t a g i a i r e s  s o n t  i n v i t é s  à  s e  p r é s e n t e r  à  l a  f o r m a t i o n  e n  t e n u e  v e s t i m e n t a i r e  c o r r e c t e .  I l  e s t
d e m a n d é  à  t o u t  s t a g i a i r e  d ’ a v o i r  u n  c o m p o r t e m e n t  g a r a n t i s s a n t  l e  r e s p e c t  d e s  r è g l e s
é l é m e n t a i r e s  d e  s a v o i r - v i v r e ,  d e  s a v o i r - ê t r e  e n  c o l l e c t i v i t é  e t  l e  b o n  d é r o u l e m e n t  d e s
f o r m a t i o n s .  

A u c u n  c o m p o r t e m e n t  o u  p r o p o s  n i  v i o l e n t  n i  d i s c r i m i n a t o i r e  n e  s e r o n t  a u t o r i s é s .  T o u t
c o m p o r t e m e n t  n o n  c o n f o r m e  p o u r r a  d o n n e r  l i e u  à  u n e  e x p u l s i o n  t e m p o r a i r e  o u  d é f i n i t i v e  d e  l a
f o r m a t i o n .  

A r t i c l e  9  –  U t i l i s a t i o n  d u  m a t é r i e l  

S a u f  a u t o r i s a t i o n  p a r t i c u l i è r e  d e  l a  d i r e c t i o n  d e  l ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n ,  l ’ u s a g e  d u  m a t é r i e l
d e  f o r m a t i o n  s e  f a i t  s u r  l e s  l i e u x  d e  f o r m a t i o n  e t  e s t  e x c l u s i v e m e n t  r é s e r v é  à  l ’ a c t i v i t é  d e
f o r m a t i o n .  L ’ u t i l i s a t i o n  d u  m a t é r i e l  à  d e s  f i n s  p e r s o n n e l l e s  e s t  i n t e r d i t e .  

T o u t  s t a g i a i r e  e s t  t e n u  d e  c o n s e r v e r  e n  b o n  é t a t  l e  m a t é r i e l  q u i  l u i  e s t  c o n f i é  p o u r  l a
f o r m a t i o n ,  s e l o n  u n  u s a g e  c o n f o r m e  à  s o n  o b j e t .  

A r t i c l e  1 0  :  E n r e g i s t r e m e n t s  

I l  e s t  f o r m e l l e m e n t  i n t e r d i t ,  s a u f  d é r o g a t i o n  e x p r e s s e ,  d ’ e n r e g i s t r e r  o u  d e  f i l m e r  l e s  s e s s i o n s
d e  f o r m a t i o n .  

S e c t i o n  I I I  –  R e s p o n s a b i l i t é  &  S a n c t i o n s  

A r t i c l e  1 1  :  R e s p o n s a b i l i t é  d e  l ' o r g a n i s m e  e n  c a s  d e  v o l  o u  e n d o m m a g e m e n t  d e  b i e n s
p e r s o n n e l

L ’ o r g a n i s m e  d e  f o r m a t i o n  d é c l i n e  t o u t e  r e s p o n s a b i l i t é  e n  c a s  d e  p e r t e ,  v o l  o u  d é t é r i o r a t i o n
d e s  o b j e t s  p e r s o n n e l s  d e  t o u t e  n a t u r e  d é p o s é s  p a r  l e s  s t a g i a i r e s  d a n s  l e s  l o c a u x  d e  f o r m a t i o n .  

A r t i c l e  1 2  –  S a n c t i o n s  d i s c i p l i n a i r e s  

T o u t  m a n q u e m e n t  d u  s t a g i a i r e  à  l ’ u n e  d e s  p r e s c r i p t i o n s  d u  p r é s e n t  r è g l e m e n t  i n t é r i e u r  a i n s i
q u ’ a u  r e s p e c t  d e  c e l l e s  d e  l ’ é t a b l i s s e m e n t  d ’ a c c u e i l  e n t r a î n e r a  u n e  i n f o r m a t i o n  a u p r è s  d e
l ’ e m p l o y e u r  a i n s i  q u ’ u n e  e x c l u s i o n  t e m p o r a i r e  o u  d é f i n i t i v e  d e  l ’ a c t i o n  d e  f o r m a t i o n .   

A u c u n e  e x c l u s i o n  n e  p e u t  ê t r e  i n f l i g é e  a u  s t a g i a i r e  s a n s  q u e  c e l u i - c i  a i t  é t é  i n f o r m é  a u
p r é a l a b l e  d e s  g r i e f s  r e t e n u s  c o n t r e  l u i .  
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