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OFFRE - CDD
Assistant(e) des Ressources Humaines

Entreprise : EBS LE RELAIS VAL DE SEINE (160 salariés dont 95 en insertion) est une entreprise a but socio-économique,
SCOP SA et entreprise d’insertion, membre du Relais France et d'Emmalis France.

Mission générale : Notre mission est la lutte contre I'exclusion par la création du plus grand nombre d’emplois
possibles en les destinant en priorité aux personnes qui en sont éloignées.

Activité : EBS Le Relais Val de Seine collecte, trie et valorise des vétements et chaussures issus de dons., notamment
par la vente dans notre réseau de boutiques solidaires.

Nos valeurs : bienveillance, participation, respect, innovation, responsabilité
Poste et missions :

Pour accompagner son développement, EBS Le Relais Val de Seine, entreprise d’insertion a but socio-économique
basées a Chanteloup Les Vignes (78), recherche un (e) assistant(e) RH.

Rattaché(e) a la responsable des ressources humaines, vos missions seront les suivantes :

e Recrutement:
o Publication des offres d’emploi sur les plateformes, sourcing, pré-sélection des candidats
o Gestion administrative (convocations, réservation de salles, PASS IAE, DPAE, contrat de travail...)
o Gestion des stages, alternants, (convention, cerfa, demande de prise en charge...)
o Participation aux forums

e  Formation:
o Recensement des besoins de formations
o Gestion administrative (convocations, réservation de salles, demandes de prise en charge aupres des
OPCO)
o Mise a jour du plan de développement des compétences

e Communication RH :
o Participation a I'animation de la communication RH sur les différents réseaux internes et externes.

e Paje:
o Assurer la gestion des variables de paie et parametre de paie

Profil recherché :

e Etre immédiatement opérationnel(le)
e Bac+3

e Organisation, rigueur

e Esprit d’équipe

e Bonne communication, créativité

e Maitrise de 'outil informatique




1E RPEIAIC
[T AY ™7 Y ™
Le Relais Val de Seine

Détail de I'offre :

e Lieu de travail : Zone d’activités de Chanteloup-les-Vignes (78) a 300 metres de la gare a pied
e Poste en CDD de 6 mois renouvelable, situé a Chanteloup les Vignes (78)

® ' 'Stage d’intégration (1 semaine)

e Rémunération : 22 k€ brut annuel

e Prise de poste : A partir de février 2024

Alors, situ recherches du sens a ton travail, ou si tu as envie de mettre ta passion au profit d’un projet social, Rejoins-
nous!

Poste a pourvoir a compter de février 2024
Merci d’envoyer CV et lettre de motivation a rh@ebsrvds.com




